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Automatické skenovani a prifazovani dokumentu
Document Management System (DMS)

Modul Automatické skenovani je urcen spolecnostem, které ve velkém rozsahu
vyuzivaji skenovani riznych typa dokumentd, s nimiz nasledné pracuji a zalohuji je
i v elektronické podobé.

Modul je licenéné sloZen ze dvou zakladnich €asti, a to: » automaticka funkce v systému, ktera se spousti v definovaném
» Licence OCR, intervalu, na zavér zajisti pfifazeni PDF souboru do databaze k pfi-
» Licence Helios Green. slusnému zaznamu v systému, pfipadné zajisti jeho upload do
databaze, vysledné PDF dokumenty se archivuji v databazi kvuli
. " bezpetnosti pfistupu k souborim.
B Variantaé. 1: . pristup

» uZivatel po zaevidovani zaznamu do systému (napf. dorucena fak-

tura, smlouva, registraturni zaznam apod.) vytiskne ze systému apcer S -
Stitek s carovym kadem a nalepi ho na prvni stranu dokumentu; R e g:...mm
» dokumenty s nalepenymiStitky s Carovym kodem budou nasled-  [ee———Jmm "
né skenovany (vicestrankové dokumenty - nejprve prvni strana e e
s carovym kédem a pak ostatni ve spravném poradi); fm e
» skenovaci SW - skenovana strana uloZzena jako samostatny e e -
soubor ve formatu TIFF nebo JPEG do pfednastaveného pracov- S T
niho adresafe na serveru; T ™ el P
» nad pracovnim adresafem pobézi OCR software, ktery bude »ﬁﬁgg e Rl | R o R TR TR
schopen rozeznat a nacist carovy kéd na skenovanych doku- | Soiies
mentech a vytlvoh’ ze soubord TIFF, resp. JPEG, novy souborve  [Eo e o — (m
formatu PDF (jeden dokument = jeden soubor PDF); e - 3100000077
» OCR software uloZi vytvofeny PDF dokument do jiného nadefi-
novaného adresare na serveru; helies e rora ooy
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» OCR software po vytvofeni PDF souboru vymaZze nebo pfesune

z pracovniho adresare soubor(y), ktery(é) pouzil k vytvoreni PDF
souboru;
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m Varianta¢. 2: » OCR software uloZi vytvoteny PDF dokument do jiného nadefi-

novaného adresafe na serveru;

Centralni tiskarna éarovych kédii: » OCR software po vytvoreni PDF souboru vymaze nebo pfesune

» umoZuje nezavislé skenovani dokument( a jejich naslednou z pracovniho adresare soubor(y), ktery(é) pouzil na vytvoreni
evidenci do systému; PDF souboru;

» Stitky s carovym kédem budou tistény predem v centralni tis-  » automaticka funkce v systému, ktera se spoustiv definovaném
karné carovych koédi a distribuovany na jednotliva pracovistg, intervalu, na zaveér zajisti pfifazeni PDF souboru do databaze
kde se budou zpracovavat skenované dokumenty; k prislusnému zaznamu v systému. V pfipadé, Ze se vysledné

» uzivatel nalepi stitek s ¢arovym kédem na prvni stranu doku- PDF dokumenty, kvuli bezpecnosti pfistupu k souborim, archivu-
mentu a nasnima carovy kod ruénim skenerem pfi jeho zaevi- ji v databazi, muzZe tato funkce také zajistit upload souboru do
dovani do systému (napf. dorucena faktura, smlouva, registra- databaze.

turni zaznam apod.);

Doporuceni:
Maximalni velikost tisténého Stitku 6x2 cm s rozlisenim 600 DPI

» dokumenty s nalepenymi §titky s €arovym kédem budou nasled- Doporucenl - skener (platl pro obé varlanty)

né skenovany (vicestrankové dokumenty - nejprve prvni strana
s tarovym kadem a pak ostatni ve spravném pofadi);

» skenovaci SW - skenovana strana uloZend jako samostatny
soubor ve formatu TIFF nebo JPEG do pfednastaveného pracov-
niho adresafe na serveru;

» nad pracovnim adresafem pobéZi OCR software, ktery bude
schopen rozeznat a natist tarovy kéd na skenovanych doku-
mentech a vytvofi ze soubort TIFF, resp. JPEG, novy soubor ve
formatu PDF (jeden dokument = jeden soubor PDF);

» vytvaret z kazdé skenované strany samostatny soubor
ve formatu TIFF nebo JPEG;

» sitové pfipojeni LAN;

» ukladat vytvorené soubory do pfedem definovaného ad-
resare na serveru;

» doporucuje se hromadny automaticky zasobnik skenova-
nych dokumentld + automaticky podavac stran s funkci
otaceni stran.
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